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关于印发《兽医学院仪器设备管理办法》的通知
  
各教研室、实验教学中心、各位老师：
《兽医学院仪器设备管理办法》已经学院2019年第10次党政联席会议讨论通过，现予印发，请遵照执行。




                                                   兽医学院党委办公室
（学院办公室）
                                                   2019年10月13日

兽医学院仪器设备管理办法
 
第一条  为了加强对学院仪器设备采购、验收、使用、维修处置的管理，提高其使用效益，根据《华南农业大学国有资产管理办法》《华南农业大学仪器设备管理实施细则》《华南农业大学采购管理办法》《华南农学大学大型仪器设备开放共享管理办法》等有关规定，特制定本办法。 
第二条  本办法中的仪器设备（下简称设备）是指能独立使用，耐用期在一年以上，在使用过程中基本保持原有形态，无论是购置、自制或捐赠获得的，产权属学校的设备。
第三条  仪器设备用户应根据学校有关规定编制购置预算、制定采购计划，履行购置手续，办理验收和固定资产登记，做好日常使用管理，进行维修、报废、报损申报等工作。
第四条  仪器设备的采购必须依照《华南农业大学采购管理办法》等相关规定进行。仪器设备购置前，用户需根据批复的采购预算项目，向学校采购招标中心申报采购计划，按学校批复的采购方式进行采购。需要签订采购合同的，须按合同有关规定及时签订；属于政府采购合同（含补充合同）范围内的，还应在合同签订之日起2个工作日内依法公开和备案。
第五条  按相关规定采购的仪器设备，凡属于设备固定资产帐建账范畴的，在安装调试和验收合格后，必须按《华南农业大学仪器设备管理实施细则》办理固定资产登记，登记后应尽快将固定资产标签张贴在仪器设备醒目的位置处。
第六条  单台价值在1000元以下的仪器设备属于低值资产管理的范畴，具体按《华南农业大学教学科研材料、低值品、易耗品管理实施细则（试行）》购置、建帐和管理。
第七条  仪器设备领用人变动（包括换岗、调动、退休、离职等）以及存放地点等发生变化时，需办理固定资产变更登记。变更双方领用人应按照设备清单逐一清点，确认帐、物相符后，凭双方领用人签字并加盖学院公章后到学校资产管理处办理。
第八条  根据学校有关规定，学院每年至少组织一次仪器设备资产管理情况的检查或抽查，确保帐实相符。仪器设备固定资产标签脱落的，应及时到资产管理处补打并张贴。
第九条  仪器设备的使用环境及条件须符合安全规定及设备本身的技术要求。设备使用人员应熟练掌握有关设备的基本操作技能，操作人员须经培训合格后方可上机使用。
第十条  仪器设备需由专人负责管理，做到“制度落实、责任到人”。仪器设备应在使用单位内存放且相对固定，由个人保管、使用的仪器设备须办理借用手续并承担管理责任，对带离存放地点而造成丢失的，保管人要承担赔偿责任。
第十一条  仪器设备使用管理人应加强对设备的维护保养,定期校验和检修。保修期内的设备维修由供应商或生产厂家负责；保修期满后的设备维修如需学校提供维修服务的，其报修程序、所需经费等按照《华南农业大学仪器设备维修管理实施细则》执行。
第十二条  单价在人民币30万元（含）以上的教学科研仪器设备必须纳入开放共享使用范围，按照“全面开放、共享共用、有偿服务”的原则，向校内及社会开放使用。大型仪器设备开放共享管理及收费标准，按《华南农业大学大型仪器设备开放共享管理办法（试行）》《华南农业大学大型仪器设备开放共享收费分配管理办法（试行）》执行。
第十三条  仪器设备因使用时间超过设备合理使用年限且故障频繁、失去维修价值的；或性能、指标下降，失去使用价值的；或能耗、安全、污染环境等指标不符合国家有关规定的标准的，须向资产管理处提出报废申请，经批准同意后方可报废，报废的仪器设备由资产管理处回收处理。报废手续按《华南农业大学仪器设备管理实施细则》有关条款执行。
第十四条  凡有下列情形之一的，学院有权暂停仪器设备采购等审核手续，待整改完成后再进行审核。
1. 不按学校仪器设备采购有关规定执行采购的；
2. 采购的仪器设备不及时开箱验收，导致无法办理固定资产登记，造成设备闲置的；
3. 不落实仪器设备定期清查制度，造成账实不符的；
4. 不落实大型仪器设备开放共享管理及收费标准的。
第十五条  凡有下列情形之一的，由学校情节轻重按《华南农业大学仪器设备管理实施细则》有关条款予以惩处。
1. 违反设备操作规程及管理制度或不遵守设备租借审批程序，造成设备丢失、损坏、被窃的；
2. 因损坏或丢失设备需予赔偿而无故拖延不缴的；
3. 违反规定，擅自处置、变卖设备或挪作其他营利之用的；
4. 贵重设备使用率低甚至长期闲置，且不执行学校“专管共用”管理的。
第十六条  本办法自公布之日起实施。由学院办公室负责解释。
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