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1 [bookmark: _Toc4990]系统概述
2018年7月25日，国务院印发了《关于加快推进全国一体化在线政务服务平台建设的指导意见》（国发〔2018〕27号文）。根据文件要求，国务院各部门政务服务平台是全国一体化在线政务服务平台的具体办事服务平台，负责统筹整合本部门业务办理系统，按照统一标准规范及相关要求，全面对接国家政务服务平台。各省和国务院有关部门政务服务平台与国家政务服务平台“应接尽接”，政务服务事项“应上尽上”。建设科学技术部政务服务平台是贯彻落实国家关于“互联网+政务服务”、政务信息系统整合共享、一体化在线政务服务平台要求的重要举措。
科技部政务服务平台是科学技术部深入推进科技领域“互联网+政务服务”，整合共享科技政务信息资源，优化科技政务服务流程，更好发挥对科技创新的服务保障作用的综合政务服务系统和信息技术应用体系，是全面推进科技部各类政务服务 “一网通办”的一站式服务窗口。科技部政务服务平台一方面承载科技部各类政务服务和信息资源，按照科技部政务服务事项统一对外开展政务服务；一方面与全国一体化在线政务服务平台联通，实现与国家各类政务数据资源的信息共享利用。
科技部政务服务平台运行于互联网，承载各类面向管理部门、科研单位、科研人员、企业、社会公众的管理服务，主要包括行政许可、企业服务、信息共享、科研资源等以及有关办事服务模块。
2 [bookmark: _Toc398]科技政务服务平台应用集成门户
2.1 [bookmark: _Toc32262]注册功能
科技政务服务平台面向自然人和单位法人提供统一服务，各类用户须按相关要求统一注册备案，并确保备案信息真实性。
访问科学技术部政务服务平台（https://fuwu.most.gov.cn），点击科学技术部政务服务平台系统首页右侧上方的“用户注册”按钮，弹出用户注册主界面如图所示：
[image: ]
图 21注册页面
注册用户分为自然人用户和法人用户，将采用实名制。
2.1.1 [bookmark: _Toc16341]自然人注册
点击“自然人注册”按钮进入自然人注册页面后按以下步骤完成注册：
（1）填写登录名、密码、姓名、身份类型、证件类型、证件号码、证件有效期、手机号码、图形验证号码、手机验证码；
点击“检索登录名是否已注册”按钮检索登录名是否已经被注册。
点击“《自然人实名注册协议》”阅读协议内容，勾选“我已阅读并同意”。
点击“注册账号”按钮，确认提交后，系统根据用户填写信息自动进行实名认证操作。
[image: ]
图 22自然人注册1
（2）完成注册，提示用户实名认证状态，点击“确定，并跳转至政务服务平台”即可进入系统。
[image: ]
图 23自然人注册2
2.1.2 [bookmark: _Toc29496]单位用户（法人）注册
点击“单位用户（法人）注册”按钮进入法人单位注册页面后按以下步骤完成注册：
（1）填写登录名、密码、法人单位名称、单位类型、法人类型、统一社会信用代码、法定代表人姓名、法定代表人手机号码、法定代表人身份类型、证件类型、证件号码、证件有效期、主代办人姓名、主代办人身份类型、证件类型、证件号码、证件有效期、主代办人手机号码、图形验证号码、主代办人手机验证码。（若身份证有效期结束时间不为“长期”，则不勾选“长期有效”；企业名称如有括号，须输入英文括号。）
点击“检索登录名是否已注册”检索登录名是否已经被注册。
点击“检索单位是否已经存在”检索单位名称是否已经被注册。
点击“检索统一社会信用代码是否已经存在”检索单位统一社会信用代码（单位唯一标识）是否被注册。
点击“《法人实名注册协议》”阅读了解协议内容，并和勾选“我已阅读并同意”。
验证无误后点击“注册账号”按钮，确认提交后，系统根据用户填写信息自动进行实名认证操作。
[image: ]
图 24法人注册页面1
（2）完成注册，提示用户实名认证状态，点击“确定，并跳转至政务服务平台”即可进入系统。
[image: ]
图 25法人注册页面2
2.2 [bookmark: _Toc21322]密码找回
[image: ]
图 26密码找回页面1
用户忘记密码时，可在登录页面点击“忘记密码”按钮找回密码，该功能主要是用于用户丢失密码后对密码的找回重置，找回密码有三种方式：第一种是通过登录名和手机短信自助找回密码，第二种是单位法人用户申诉上传验证索取找回密码，第三种是自然人申诉上传验证索取找回密码。
[image: ]
图 27密码找回页面2
2.2.1登录名重置密码
登录名重置密码要求用户知道登录名和预留手机号码，具体操作流程为：验证身份；重置登录密码；重置成功。通过登录名和手机短信自助找回密码的时，需要填写用户账号与登记的手机号码，如果用户账号与手机号码不匹配，则不能进行密码找回。如果用户账号与手机号码匹配，根据接收的验证短信，确定身份，完成密码重置。[image: ]
图 28密码找回3
[image: ]
图 29密码找回4
2.2.2申诉找回密码
申诉上传验证索取找回密码分为自然人申诉找回密码和单位法人用户申诉找回密码，流程分别需要：上传验证资料（注：1.自然人账号密码找回：上传自然人身份材料需彩色扫描正面和反面，加本人签名；2.法人账号密码找回：上传主代办人（申请人）身份材料需彩色扫描正面和反面，加本人签名单位，公章不可遮盖证件号），资料确认，提交重置登录密码申请，-申请提交成功，等待审核结果，收到反馈完成账号密码找回。使用申诉上传验证索取找回密码的方式需要用户在密码找回中上报登记注册时的相关资料，管理人员根据上报的资料进行身份确认，将结果通过预留手机号发送给用户。（法人账号密码找回流程相同）如下图所示：
[image: ]
图 210密码找回5
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图 211密码找回6
[image: ]
图 212密码找回7
[image: ]
图 213密码找回8
2.3 [bookmark: _Toc22099]登录说明
用户登录是对科学技术部政务服务平台用户输入的账号、密码以及验证码进行验证。验证内容包括：信息是否为空、验证码是否错误、用户IP是否已经被锁定、用户是否存在、用户名和密码是否匹配、用户名与用户登录类型是否匹配。用户登录是整个系统操作的第一步,经系统确认是一个合法用户之后，才可进入系统进行相关操作。
用户点击政务服务平台首页的右上角“用户登录”按钮，弹出用户登录界面，如图：
[image: ]
图 214用户登录界面
输入正确的用户名、密码及验证码，并且选择用户类型，点击“用户登录”按钮，登录成功进入政务服务平台用户服务页面。只有登录了政务服务平台，才可以进行在线办事、结果查询服务。
“用户登录”下方还有“国家政务服务平台账号登录”按钮，点击此按钮直接跳转至国家政务服务平台登录页面，用户可以使用国家政务平台账号进行登录。
2.4 [bookmark: _Toc28081]二维码登录
安卓手机用户点击用户登录，二维码登录界面，点击打开科学技术部政务服务APP标红的字体进入APP下载界面，用微信扫描二维码如图2-16，选择网页打开，下载APP安装包后并安装，使用科技部政务服务平台APP快捷扫描如图2-15 所示的二维码登录：
[image: ]
图 215二维码快捷登录界面
[image: a97f3c756675072efa51c1d0c6e8802]
图 216下载APP界面
安装科技部政务服务平台APP完成，点击页面中“我的”进行登录，登录成功后点击右上角扫描按钮扫描“二维码登录”页面二维码进行登录。
[image: C:\Users\bixue\AppData\Local\Temp\1609233610(1).png]
图 217 APP登录成功界面
2.5 [bookmark: _Toc26522]通知通告
通知公告主要显示政务服务平台所有集成系统发布的相关通知公告信息，用户可在通知通告中进行信息查询和查看操作。首页展示前五条通知公告类信息，如图2-18所示，点击栏目右上角“更多”按钮，跳转至通知工作详情页面，界面左边展示分类菜单，点选左侧类型菜单，界面右边展示相应类型的通知公告信息，如图2-19所示：
[image: ]
图 218首页通知通告栏目

[image: ]
图 219通知通告详情页面
用户可以通过页面上方检索栏输入关键字查询相匹配的通知通告信息，其中关键字可以模糊查询，用户点击通知通告中的名称条目，可查看通知通告中名称条目项下的具体内容。
2.6 [bookmark: _Toc5508]办事咨询
办事咨询主要为用户提供咨询服务，用户可以咨询政务服务平台所集成信息系统中业务办理的一些常见问题，为了方便用户的使用，用户可以按业务类型查询，业务类型分为行政许可、行政确认、科研计划项目、创新服务类、专家人才服务、科技奖励类、科技成果奖、其他类；还有热点咨询，其中显示咨询量前三的业务系统名称，点击即可查看相关的咨询问题。如图2-20所示：
[image: ]
图 220办事咨询页面
用户可以通过页面上方检索栏输入关键字查询相匹配的咨询信息，其中关键字可以模糊查询，用户点击咨询列表中的条目，可查看名称条目项下的具体内容。
2.7 [bookmark: _Toc17794542][bookmark: _Toc26050]信息查询
信息查询模块提供已申报项目办理进度查询服务，用户点击“办事咨询”栏目，点击“信息查询”菜单，显示各个业务系统的查询入口如图2-21所示：
[image: ]
图 221信息查询页面
点击想要查询的业务系统，如人类遗传资源行政审批查询（申请上市）系统，跳转至查询页面，输入申报编号、项目名称、填报单位点击立即查询，即可查询项目办理进度，如图2-22所示：
[image: ]
图 222信息查询页面
2.8 [bookmark: _Toc8260]服务事项
在线办理主要为用户提供在线业务办理服务，用户可以在此栏目查询办理政务服务平台所集成的所有信息系统，为了方便用户的使用，用户可以按用户角色、业务类型、主办单位进行分类查询。用户角色分为自然人和法人单位；业务类型分为行政许可、科技计划与经费、科技创新服务、其他四类；主办单位包括战略规划司、资源配置与管理司、社会发展科技司、外国专家服务司、引进国外智力管理司、国家科技技术奖励工作办公室、科技部火炬高技术产业开发中心、国家科技风险开发事业中心、国家自然科学基金委员会；如图2-23所示：
[image: ]
图 223服务事项页面
	点击左侧菜单选项，右侧列表栏切换展示选中类型的业务系统信息，点击右侧对应蓝色按钮跳转至对应业务系统进行业务办理，点击、“设定依据”、“申请条件”、“关注”等按钮可以查看对应的详细信息。
此栏目只有登录的用户才能办理，系统会根据用户登录的角色进行权限控制，只允许进入当前登录用户所能办理的业务系统。
用户可以通过页面上方检索栏输入关键字查询相匹配的业务系统，其中关键字可以模糊查询。 
2.9 [bookmark: _Toc895]结果公示
结果公示主要显示政务服务平台所集成的各个系统的业务公示情况，其中包括全部、分类公示和热点公示，为了方便用户的使用，用户可以按分类公示和热点公示进行分类查询。分类公示分为计划项目公示、科技奖励公示、创新人才公示、创新基地公示、行政许可公示；热点公示展示的是科技部政务平台结果公示中用户点击率最高的前三类；可以通过关键词快速搜索，方便快捷，如图2-24所示。
[image: ]
图 224结果公示页面
	用户可以通过页面上方检索栏输入关键字查询相匹配的业务系统，其中关键字可以模糊查询。 
2.10 [bookmark: _Toc9275]在线办事
2.10.1 [bookmark: _Toc6830]我的信息
2.9.1.1自然人信息
1、自然人基本信息
我的信息主要是对当前登录的用户基本信息进行管理，主要包括用户的姓名、手机号码、电话、身份证号等进行修改，并提供编辑、修改密码及取消修改密码功能操作。
用户点击“我的信息”菜单，展示当前自然人用户基本信息，其中包括用户的登录名、姓名、性别、出生日期、职务、手机号、电话号、电子邮箱地址、用户类型、所属的大洲、国家以及用户的证件号码。如图2-25所示：
[image: ]
图 225我的信息页面
点击页面上方“修改个人信息”按钮，可以修改用户的姓名、性别、出生日期、职务、手机号、电话号、电子邮箱地址、用户的类型、所属大洲、所属国家以及证件号码，如图2-26所示：
[image: ]
图 226我的信息编辑
点击登录名右侧的“修改密码”按钮，展开密码和密码确认输入框，重置密码后点击“保存”按钮，则密码修改成功。
点击“取消密码修改”按钮，收起密码和密码确认输入框。
用户信息除了登录名不可以修改以外，其他用户信息均可修改，修改的信息都必须真实有效，点击“保存”按钮，则修改成功。
修改实名认证相关信息后，系统自动进行国办实名认证，若通过则实名认证状态变为“实名认证通过”，若不能自动实名认证通过，则需要上传自然人信息进行科技部审核实名认证。
一旦实名认证通过后的自然人证件号将不在允许修改。
2、上传自然人信息
当用户所填证件信息无法通过国办实名认证审核时，需要手动上传自然人信息材料人工审核。
点击“上传自然人信息”按钮，进入上传页面（如已实名认证，则只能查看已上传资料）。如图2-27所示。注：身份证明材料需要扫描正反面后加本人签名，本人签字不可遮盖证件号。
[image: ]
图 227上传自然人信息页面1

点击上传图标，选择上传图片，如图2-28所示。
[image: ]
图 228上传自然人信息页面2
上传成功后点击提交按钮即可提交后台审核，如图2-29所示。
[image: ]
图 229上传自然人信息页面3
3、法人（单位）授权办理情况
重新点击“我的信息”后，点击页面上方“法人（单位）授权办理情况”选项卡，可查看当前用户授权情况，如图2-30所示。
[image: ]
图 230法人单位授权办理情况1
点击“查看”按钮，可以查看详细授权信息，如图2-31所示。
[image: ]
图 231法人单位授权办理情况2
点击授权单位名称，可以查看授权法人（单位）基本信息和其他信息，同法人账号信息一致。如果自然人为当前单位事项管理员且被授权修改管理法人信息，可以对法人单位信息进行修改，修改方法和法人账号修改方法一致，如图2-32所示。
[image: ]
图 232法人单位授权办理情况3
2.9.1.2法人信息
1、法人单位基本信息
法人单位用户登陆后对自身单位信息进行管理。包括单位简称、主页、地址、电话、传真、法人信息等属性，提供修改功能。如图2-33所示：
[image: ]
图 233单位信息页面
点击“修改法人信息”按钮，单位信息项变为可编辑状态，修改完成后点击“保存”按钮，保存此次更改；如图2-34所示：（单位名称如有括号，需输入为英文括号）
[image: ]
图 234单位基本信息修改页面
修改实名认证相关信息后，系统自动进行国办实名认证，若通过则实名认证状态变为“实名认证通过”，若不能自动实名认证通过，则需要上传法人信息进行科技部审核实名认证。
一旦实名认证通过后法人统一社会信用代码不在允许修改。
无法通过国办实名认证的法人信息，可点击 “上传法人信息”菜单，进入法人上传信息功能，进行人工审核实名认证。
用户可以在此上传公司营业执照、统一社会信用代码证、注册人身份证正反面等信息。如图2-35所示：（如已完成实名认证，则只能查看已上传信息）注：营业执照需扫描件加盖单位公章，身份证明材料需扫描正反面后加盖单位公章并本人签名，单位公章不可遮盖证件号。
[image: ]
图 235法人上传信息页面
返回“我的信息”界面后，点击“信息更新记录”按钮可以查看单位基本信息更新记录，包含操作账号、姓名、类型、时间等信息，如图2-36所示。
[image: ]
图 236信息更新记录页面
2、法人单位其他信息
法人信息中还包含法人单位其他信息，包含单位经营期限、所属行业、工商登记机关、核准时间、外资来源地、所得税征收方式、企业类型等信息。点击“修改信息”按钮可以修改以上信息，（注：没有外资来源，可以填写无。）如图2-37所示。
[image: ]
图 237法人单位其他信息1
点击“信息更新记录”按钮，可查看信息更新记录，包含操作账号、操作人姓名、类型、时间等，如图2-38所示。
[image: ]
图 238法人单位信息更新记录
3、主代办人信息
点击“主代办人信息”选项卡，可以查看系统已确认的主代办人信息，包含登录名、姓名、电话、性别、证件类型、证件号码等信息，如图2-39所示。
[image: ]
图 239主代办人信息1
点击修改“主代办人信息”按钮可以修改主代办人基本信息，登录名不可修改，其余选项可以进行编辑修改，但修改信息后需要重新进行实名认证。如图2-40所示。
[image: ]
图 240主代办人信息2
修改实名认证相关信息后，系统自动进行国办实名认证，若通过则实名认证状态变为“实名认证通过”，若不能自动实名认证通过，则需要上传主代办人信息进行科技部审核实名认证。
未通过国办实名认证审核的用户，可通过上换材料进行人工实名认证审核。点击“上传主代办人信息”按钮可以上传主办人证件图片，技术人员在后台进行审核。如图2-41所示。注：上传主代办人身份材料需彩色扫描正反面后，加盖单位公章并本人签名，单位公章不可遮盖证件号。
[image: ]
图 241主代办人信息上传页面
2.10.2 [bookmark: _Toc17805]我的事项
我的事项主要展示了当前登录用户待受理、申报中以及已经办理完成的办件信息，并能够查看事项的办件编号、项目编号、名称、办事时间、事项的状态，如图2-42所示。
[image: ]
图 242我的业务
2.10.3 [bookmark: _Toc4538]我的关注
我的关注主要展示了当前登录用户添加过关注的系统，用户可以在这里快捷的进入到想要办理的业务，同时也可在“我的关注”中点击“取消关注”取消关注的业务系统，如图2-43所示。
[image: ]
图 243我的关注
2.10.4 [bookmark: _Toc8325]用户授权管理
政务服务平台提供授权用户的管理，单位法人账号以及拥有某个单位某个事项管理员角色的自然人账户，可以对已授权的自然人进行管理、创建新自然人授权、搜索自然人授权操作。
2.10.4.1 授权用户管理
单位中的经办人可以根据功能定位不同，设置不同的角色。根据层级不同，设置事项管理员和事项办理员。管理员由法人用户分配，可以创建本单位下用户并且授权事项办理员角色。事项办理员由管理员分配角色，拥有代替本单位办理法人业务的权限。
管理员角色、办理员角色在政务平台中都属于自然人用户，他们拥有自然人属性。
法人用户及事项管理员用户可以查看本单位下用户的基本信息，其中包括用户的登录名、用户的姓名、用户的创建时间以及用户的状态。
支持通过输入用户的登录名、姓名、创建日期起始时间来快速检索用户信息，如图2-44所示。
[image: ]
图 244授权用户管理
点击修改授权按钮，可以修改当前用户权限。
设置授权有效期权限，选取是否添加有效期，1、是，则设置权限到期时间；2、否，则权限一直有效。
修改权限包含是否允许维护法人信息选项，对于具有“允许维护法人信息”权限的用户可以修改授权法人基本信息、法人其他信息、代替法人上传信息提交实名认证申请以及基本信息、其他信息更新记录查看，对于没有“允许维护法人信息”权限的自然人用户只可以查看授权单位基本信息、其他信息，如图2-45所示。
[image: ]
图 245权限管理
2.10.4.2 创建用户
点击顶部的创建用户选项卡，可以在创建用户界面修改用户的登录信息以及基本信息，其中包括用户的登录名、登陆密码、姓名、性别、出生日期、职务、手机号、电话号、电子邮箱地址、授权级别、用户的类型、所属的大洲、国家以及用户的证件号码。
若修改登录名，可根据红色字体提示的格式规则进行修改，然后点击检索查看是否重复，如图2-46所示。
[image: ]
图 246创建用户
2.10.4.3 授权操作
点击顶部的授权操作选项卡，可以看见授权自然人用户的界面。
支持通过输入用户的姓名，身份证号码、证件号码、护照号码来快速检索出想要授权的用户信息
检索出想要授权的用户信息之后，点击下方的授权按钮，则可进行授权，如图2-47所示。
[image: ]
图 247授权操作
2.10.5 [bookmark: _Toc19747]修改密码
政务服务平台向用户提供统一的用户账户密码管理服务，用户可以通过政务服务平台进行用户账户的安全管理，包括重置密码、安全手机、安全邮箱等信息。
自然人用户，在在线办事中我的信息中，点击左上角修改我的信息之后，可以看到修改用户信息的界面，其中点击修改密码按钮，可以看见多出了密码和密码确认的框，此时可以修改密码，如图2-48所示。
[image: C:\Users\51377\AppData\Local\Temp\1551168785(1).png]
图 248自然人用户修改密码
法人用户，在在线办事我的信息中，点击主代办人信息，再点击左上角修改主代办信息之后，可以看到修改用户信息的界面，其中点击修改密码按钮，可以看见多出了密码和密码确认的框，此时可以修改密码，如图2-49所示。
[image: ]
图 249法人用户修改密码
3 [bookmark: _Toc25464]实名认证
3.1.1 [bookmark: _Toc5721]自然人
[bookmark: _Toc31942]3.1.1我的信息
在“政务服务平台”首页“在线办事”中，点击左侧纵向菜单栏中的“我的信息”。右侧则显示“我的信息”页面，如图3-1所示：
[image: ]

图 31我的信息
[bookmark: _Toc27203]3.1.2修改自然人用户信息（触发实名认证）
点击“我的信息”页面左上方的“修改个人信息”按钮，页面变为可编辑状态，用户可在此修改自然人的各项详细信息，如图3-2所示。
[image: ]

图 3-2修改自然人用户信息
其中，这些信息中存在用于实名认证的“必填项”，具体项如表3-1所示：
表 3-1实名认证信息表
	信息项
	验证条件
	修改后是否触发实名认证

	姓名
	必填
	是

	手机
	必填项
符合手机号格式
	是

	类型
	必选
	是

	证件类型
	必选
	是

	证件号码
	必填
根据证件类型的不同，校验规则不同
	是

	身份证有效期开始-结束
	必填
当证件类型为“身份证”时，其开始日期必填，长期身份证时，终止日期不可填写。
	是


当用户修改以上表中的信息后，系统将会提示用户“已实名认证，修改用户信息可能会重新进行实名认证,确认要修改吗?”点击确定之后，系统进行信息校验，并且该用户信息将会重新进行实名认证。具体如图3-3所示：
修改信息之前：(实名认证状态为：国家平台实名认证通过\科技部人工实名认证通过)
[image: ]
图 3-3修改自然人用户信息2
点击确定，修改信息之后：(因操作中故意改为虚假的证件有效结束日期，所以实名认证状态为：实名认证失败)，如图3-4所示:：
[image: ]
图 3-4实名认证失败 
如果用户输入的各项信息均为真实无误的信息，如果其通过“国办实名认证”，则其实名认证状态则显示为：国家平台实名认证通过。
[image: ]
图 3-5国家平台实名认证通过
	自然人所在地区以及证件类型对实名认证的影响如表3-2所示：
表 3-2自然人所在地区以及证件类型对实名认证影响表
	类型
	证件类型
	是否可以通过国办实名认证

	中国大陆
	居民身份证
	是

	
	外国人永久居留证
	否

	港澳台地区
	往来港澳通行证
	是

	
	往来台湾通行证
	是

	
	港澳居民往来内地通行证
	是

	
	台湾居民来往大陆通行证
	是

	其他
	境外护照
	否


	不能通过国办实名认证的类型，需通过科技部平台人工认证。
[bookmark: _Toc9648]3.1.3自然人上传个人信息实名认证
自然人用户可通过“上传自然人信息”的方式，申请政务服务平台后端管理系统手动实名认证审核，如图3-6所示：[image: ]
图 3-6上传自然人信息
具体操作为，在“我的信息”页面中，点击“上传自然人信息”按钮，右侧显示上传信息页面，其中包括自然人的证件信息并且带有“本人签字”的扫描件。如图3-7，图3-8所示。注：上传自然人身份材料需彩色扫描正反面后，加盖单位公章并本人签名，单位公章不可遮盖证件号。
[image: ]
图 3-7上传自然人信息2
点击图3-7中红箭头所标按钮，上传扫描件如图3-8所示，点击图3-7左上方“提交”按钮，完成申请。
[image: ]
图 3-8上传自然人信息3
上传成功照片点击“提交”按钮之后如图3-9所示：
[image: ]
图 3-9上传自然人信息4
图中右侧红框内的按钮可以预览上传的证件照片。
当后端管理系统对此信息审核完成之后，该用户的实名认证状态发生变更，审核不通过后变更为：实名认证审核失败，如图3-10所示：
[image: ]
图 3-10实名认证审核失败
点击“详情”可以查看失败的具体原因，如图3-11。对应自然人手机号也将会收到审核结果的短信通知。
[image: ]
图 3-11实名认证审核失败详情
审核通过后变更为：科技部平台人工审核通过。如图3-12所示：
[image: ]
图 3-12科技部平台人工审核通过
[bookmark: _Toc29995]3.2法人
[bookmark: _Toc6437]3.2.1我的信息
在“政务服务平台”首页“在线办事”中，点击左侧纵向菜单栏中的“我的信息”。右侧则显示“我的信息”页面，如图3-13所示：
[image: ]
图 3-13法人-我的信息
[bookmark: _Toc28392]3.2.2修改法人用户信息(触发实名认证)
点击“我的信息”页面左上方的“修改法人信息”按钮，页面变为可编辑状态，用户可在此修改法人以及法定代表人的各项详细信息，如图3-14所示。
[image: ]
图 3-14修改法人信息
其中，这些信息中存在用于实名认证的“必填项”，具体项如表3-3所示：
表 3-3法人信息验证表
	信息项
	验证条件
	修改是否触发实名认证

	法人信息

	单位名称
	必填
	是

	法人所在地区类型
	必选
	是

	法人类型
	境内单位必选
	是

	统一社会信用代码/单位唯一标识码
	当法人地区类型为”境内单位”并且法人类型不是”其他”时，统一社会信用代码为必填项，且需符合标准格式。
当法人地区类型为”港澳台单位”以及”境外单位”时，单位唯一标识码为必填项。
其余情况不做限制。
	是

	单位性质
	境内单位必选
	是

	单位地址
	境内单位必填
	否

	所在地区
	港澳台单位必选
	否

	所属大洲，所属国家
	境外单位必选
	否

	单位成立日期
	必选
日期格式
	否

	是否独立法人
	必选
	否

	通信地址
	必填
	否

	法定代表人信息

	姓名
	必填
	是

	移动电话
	必填
符合手机号格式
	否

	电子邮箱
	必填
符合电子邮箱格式
	否

	类型
	必选
	否

	证件类型
	必选
	是

	证件号码
	必填
根据证件类型的不同，验证规则不同
	是

	身份证有效期起始-终止日期
	当证件类型为”居民身份证”时，起始日期必选，终止日期根据身份证的具体情况选填。
	否


当用户修改以上表中的信息，点击”保存”之后，系统进行信息校验，并且该用户信息将会重新进行实名认证。
如果该法人通过国办的实名认证之后，实名认证状态显示为：国家平台实名认证通过
如果该单位没有通过国办实名认证之后，则实名认证状态显示为：实名认证失败，如图3-15
[image: ]
图 3-15法人实名认证失败
[bookmark: _Toc32181]3.2.3法人所在地区以及法人类型对实名认证的影响
表3-4法人所在地区以及法人类型对实名认证的影响
	法人所在地区
	法人类型
	是否可以通过国办实名认证

	境内单位
	企业法人
	是

	
	社会组织法人
	是

	
	事业单位法人
	是

	
	其他
	否

	港澳台地区单位
	
	否

	境外单位
	
	否


不能通过国办实名认证的法人信息，需要通过科技部平台人工实名审核。
[bookmark: _Toc24959]3.2.4法人上传单位信息实名认证
法人可通过“上传法人信息”的方式，申请政务服务平台后端管理系统手动实名认证审核，如图3-16。
[image: ]
图 3-16上传法人信息
具体操作为，在“我的信息”页面中，点击“上传法人信息”按钮，右侧显示上传信息页面，其中包括法人的”营业执照”、”法定代表人证件信息”以及其余三项补充材料，如图3-17。
[image: ]
图 3-17上传法人信息
除其他材料之外，所有资料上传成功之后，点击页面左上方的”提交”按钮，完成提交。
如果后端管理系统审核通过，则此时该法人实名认证状态变更为：科技部平台人工审核通过
如果后端管理系统审核不通过，则此时该法人实名认证状态变更为：实名认证失败。
[bookmark: _Toc1089]3.3主代办人信息
[bookmark: _Toc30091]3.3.1主代办人信息
在法人的”我的信息”页面，点击”主代办人信息”选项卡，进入主代办人信息页面，如图3-18所示。
[image: 1608718227(1)]
图 3-18主代办人信息
[bookmark: _Toc2350]3.3.2修改主代办人信息(触发实名认证)
点击页面左上方的”修改主代办人信息”按钮，则页面变为可编辑模式，此时可修改主代办人的各项信息。
在各项信息中，存在着必填项，其如表3-5所示：
表3-5主代办人信息表
	信息项
	验证条件
	修改是否触发实名认证

	姓名
	必填
	是

	手机
	必填项
符合手机号格式
	否

	类型
	必选
	是

	证件类型
	必选
	是

	证件号码
	必填
根据证件类型的不同，校验规则不同
	是

	身份证有效期开始-结束
	必填
当证件类型为“身份证”时，其开始日期必填，终止日期根据用户身份证具体情况选填
	是



[image: ]
图 3-19主代办人信息保存
如果该信息通过国办实名认证，则主代办人实名认证状态为：国家平台实名认证通过。
如果该信息没有通过国办实名认证，则主代办人实名认证状态为：实名认证失败。
[bookmark: _Toc31535]3.3.3主代办人上传个人信息实名认证
主代办人可通过上传个人信息的方式，申请政务服务平台后端管理系统进行实名认证审核。
点击“主代办人信息”页面左上方的 “上传主代办人信息”按钮，进入此页面，如图3-20所示：
[image: ]
图 3-20上传主代办人信息
在此页面中，通过上传主代办人的相关证件照片，点击“提交”按钮，完成审核申请。
如果后端管理系统审核通过之后，此时主代办人的实名认证状态变更为：科技部平台人工审核通过。
如果后端管理系统审核不通过之后，此时主代办人的实名认证状态变更为：实名认证失败。
[bookmark: _Toc13343]3.3.4主代办人类型以及证件类型对实名认证影响
表 3-6主代办人信息认证表
	类型
	证件类型
	是否实名认证

	中国大陆
	居民身份证
	是

	
	外国人永久居留证
	否

	港澳台地区
	往来港澳通行证
	是

	
	往来台湾通行证
	是

	
	港澳居民往来内地通行证
	是

	
	台湾居民来往大陆通行证
	是

	其他
	境外护照
	否
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